PLAN PRACY KOMÓRKI DS. PROMOCJI

	CZAS REALIZACJI


	ZADANIA



	I kwartał


	· Opracowanie wzorów materiałów promocyjnych,

· Przygotowanie zbiorczego kalendarza imprez odbywających się na terenie gminy Więcbork

· Aktualizacja bazy noclegowej na terenie gminy Więcbork

· Przygotowanie do użyteczności przez mieszkańców placów zabaw na terenie gminy Więcbork (zapewnienie prawidłowego stanu technicznego i sanitarnego)
· Zorganizowanie otwarcia orlika

· Przygotowanie informatora gminy Więcbork zawierającego podsumowanie przeprowadzonych inwestycji na terenie gminy Więcbork oraz zbiorczą informację o nowym systemie gospodarowania odpadami 
· Przygotowanie odpowiedniego oznakowania na grodzisku w Więcborku 

	II kwartał


	· Uaktualnienie i przygotowanie dokumentacji fotograficznej z terenu gminy Więcbork

· Koordynowanie imprez organizowanych przez jednostki organizacyjne, sołectwa i inne instytucje

· Przeprowadzenie naboru na ratowników wodnych

·  Przygotowanie do użyteczności miejsc wyznaczonych do kąpieli na terenie gminy Więcbork (Lubcza i Więcbork)
· Zorganizowanie oficjalnego otwarcia obiektu przy plaży miejskiej w Więcborku

· Przygotowanie informatora gminy Więcbork zapowiadającego atrakcje zaplanowane w sezonie turystycznym oraz bieżące sprawy Gminy Więcbork

	III kwartał


	· Koordynowanie imprezami organizowanymi przez jednostki organizacyjne, sołectwa i inne instytucji


	IV kwartał


	· Przygotowanie informatora gminy Więcbork podsumowującego sezon letni na terenie gminy Więcbork oraz zapowiadający wydarzenia zaplanowane w okresie zimowym oraz bieżące sprawy Gminy Więcbork

	Całorocznie 


	· Prowadzenie strony internetowej www.wiecbork.pl
· Udzielanie zgody na wywieszanie materiałów informacyjnych i reklamowych na słupach i tablicach ogłoszeniowych
· Pozyskiwanie i rozliczanie środków zewnętrznych
· Prowadzenie Krajeńskiego Ośrodka Wyższej Szkoły Gospodarki w Bydgoszczy 
· Prowadzenie spraw związanych ze sportem

· Współpraca z wojewódzkim Konserwatorem Zabytków oraz Społecznym Konserwatorem Zabytków

· Koordynowanie spraw związanych z Uniwersytetem Trzeciego Wieku Wyższej Szkoły Gospodarki w Bydgoszczy oraz kursów dla seniorów j. angielski i kurs komputerowy


